提出書類チェックシート
【必須資料】
	提出書類
	留意点
	申請者備考※
	部数
	チェック※

	
	
	
	
	紙
	電子

	先端設備等導入支援契約書
	要押印
	
	２*
	
	

	　　リース契約書案を添付
	
	
	２*
	
	

	先端設備等導入支援契約締結申込書（様式第１）
	要押印
	
	１
	
	

	先端設備等導入計画書（様式第２）
	
	
	１
	
	

	上記別添１
	
	
	１
	
	

	上記別添２
	
	
	１
	
	

	リース契約概要書（様式第３）
	
	
	１
	
	

	上記別添１－１～１－３
	
	
	１
	
	

	上記別添２
	要押印
	
	１
	
	

	　　上記別添３
	
	
	１
	
	

	リース契約書案
	
	
	１
	
	

	対象物件の取得見込金額が確認できる書類の写し
	
	
	１
	
	

	対象物件の標準的な価額が確認できる書類の写し
	
	
	１
	
	

	カタログ等設備説明資料
	
	
	１
	
	

	ワークシート
	電子のみ
	
	１
	
	


【変動型/ハイブリッド型リースの場合】
	提出書類
	留意点
	申請者備考
	部数
	チェック

	
	
	
	
	紙
	電子

	稼働計画書（様式第４）
	要押印
	
	１
	
	


【事務取扱要領第３条第７号ヲ但書に該当する場合 】
	提出書類
	留意点
	申請者備考
	部数
	チェック

	
	
	
	
	紙
	電子

	リース先の購入価額、及びリース事業者への譲渡価額が分かる書類の写し
	
	
	１
	
	


【割賦で購入しようとする場合】
	提出書類
	留意点
	備考
	部数
	チェック

	
	
	
	
	紙
	電子

	現金販売価額の見込額が分かる書類の写し
	
	
	１
	
	


※チェック欄に○を記入のうえ書類の冒頭に添付すること。（該当する書類・データがない場合は×印を記入すること。）
※説明を要する場合は、申請者備考欄に概要を記入すること。（書類名、確認すべき箇所を記入すること。）
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00_

提出書類チェックシート

01_

先端設備等導入支援契約書（リース契約案添付）

02_

先端設備等導入支援契約締結申込書（様式第１）

03_

先端設備等導入計画書（様式第２）

・上記別添１、２

04_

リース契約概要書（様式第３）

・上記別添１－１～１－３、２、３

05_

リース契約書案

06_

対象物件の取得見込金額が確認できる書類の写し

07_

対象物件の標準的な価額が確認できる書類の写し

08_

カタログ等設備説明資料

※コピーの場合、表紙、発行年月日がわかる部分、

対象物件に係る部分を添付すること

09_

稼働計画書（様式第４）

※変動型

/

ハイブリッド型リースの場合

10_

リース先の購入価額、及びリース事業者への

譲渡価額が分かる書類の写し

※事務取扱要領第３条第７号ヲ但書に該当する場合

11_

現金販売価額の見込額が分かる書類の写し

※割賦で購入しようとする場合

※

A4

片面印刷にする

※左上をダブルクリップ

等で束ねる（ホチキス

留めしない）

（コピー等の管理を

しやすくするため）

揃える順番

その他

1

部

（上記

00

～

11

の書類各

1

部で、副本

3

部（写し）

○○○リース申込書

×××機械

_ 2015xxxx

△△△機械

_2015xxxx

○○○リース

_

×××機械

_2014xxxx

書類

電子媒体



上記書類の

00

～

11

および先端設備等導入契約書を

1

ファイルずつにまとめ、ワークシートと共に

1

つのフォルダ

に

pdf

で格納すること。（複数案件を一度に提出する場合は、

1

枚の電子媒体にまとめて良い）



元ファイルが

doc

・

xls

形式で作成された場合は、

pdf

に加え

doc

・

xls

形式でも格納すること（事務取扱要領等）。



フォルダ名は「事業者名の名称

8

文字以内

_

設備等の名称先頭

5

文字

_

提出日付（

yyyymmdd

）」とすること。



ファイル名は「事業者名の名称

8

文字以内

_

設備等の名称先頭

5

文字

_

資料名

.

拡張子」とすること。



資料名は以下のように略すこと。

「対象物件の取得見込金額が確認できる書類」⇒「取得見込み金額」

「対象物件の標準的な価額が確認できる書類」⇒「標準的な価額」

「リース先の購入価額、及びリース事業者への譲渡価額が分かる書類」⇒「購入価額及び譲渡価額」

「現金販売価額の見込額が分かる書類の写し」⇒「現金販売価額見込額」

電子媒体への格納方法の注意点

提出電子媒体のイメージ

書類のまとめ方の注意点

提出書類のイメージ

CD

－

R

（

DVD

－

R

）

1

枚

※電子

媒体に

フォルダ名

を記載

※先端設備等導入

支援契約書のみ

A4

袋とじで契印（

2

部）

先端設備等

導入支援

契約書

先端設備等

導入支援

契約書

01_

契約書

2

部

00_

○○○リース

_

×××機械

_

提出書類チェックシート

.pdf

01_

○○○リース

_

×××機械

_

先端設備等導入支援契約書

.pdf

02_03_04_

○○○リース

_

×××機械

_

事務取扱要領

.doc

印

正本１部

※上記契約書には

リース契約書案を

クリップ等で添付

※一度に複数案件を提出する場合も、

一案件毎に分けて作成・郵送すること

チェック

シート

チェック

シート

チェック

シート

○○○リース

_

△△△機械

_2014xxxx


*副本には1部











